
Приложение 2 

Утверждаю 

Директор  

МБУК «СКЦ им. П.П. Булыгина» 

_______________        Л.В. Бусько 

«_____» ____________ 2022 г. 

 

Месячный фонд оплаты труда работников, занятых в предоставлении 

платных услуг: 

 

В месяц: 401 404,36 руб. 

Годовой фонд: 401 404,36 х 12 мес. = 4 816 852,32 руб. 

С начислениями в размере 30,2% : 4 816 852,32 + 1 454 689,40 = 6 271 541,72 

руб. 

Количество работников, участвующих в предоставлении платных услуг: 

 25 чел. 

Норма рабочего времени в 2021 году: 1 774,4 ч. 

Средняя стоимость 1 часа работы: 6 271 541,72 : 25 : 1 774,4 =141 руб. 

 

Калькуляция 1 

выполнения сложного библиографического запроса 

(от 3 до 5 источников) 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 22 минуты: 

- прием читательского требования, проверка правильности заполнения 

требования – 1 мин.; 

- установление места нахождения документов – 3 мин.; 

- поиск документов, отметка на формуляре – 12 мин.; 

- выдача документов, отметка на формуляре – 5 мин.; 

- заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,36 = 50,76 

3. Дополнительная заработная плата: 50,76 х 0,1 = 5,07 

4. Накладные расходы: 50,76 х 0,11 = 5,58 

5. Итого себестоимость: 50,76 + 5,07 + 5,58 = 61,41 

6. Прибыль: 61,41 х 20% = 12,28 

7. Итого общая стоимость услуги: 61,41 + 12,28 = 73,69 или 73 руб. 

Примем стоимость услуги – 70 рублей 

 

 выполнения сложного библиографического запроса 

(от 6 до 10 источников) 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 37 минут: 

- прием читательского требования, проверка правильности заполнения 

требования – 1 мин.; 

- установление места нахождения документов – 3 мин.; 

- поиск документов, отметка на формуляре – 27 мин.; 



- выдача документов, отметка на формуляре – 5 мин.; 

- заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,62 = 87,42 

3. Дополнительная заработная плата: 87,42 х 0,1 = 8,74 

4. Накладные расходы: 87,42 х 0,11 = 9,61 

5. Итого себестоимость: 87,42 + 8,74 + 9,61 = 105,77 

6. Прибыль: 105,77 х 20% = 21,15 

7. Итого общая стоимость услуги: 105,77 + 21,15 = 126,92 или 126 руб. 

Примем стоимость услуги – 120 рублей 

 

Калькуляция 2 

предоставление ПК пользователям для самостоятельной работы 

 

   Расчет производиться за 1 мин. 
   При расчете учитываются только накладные расходы, состоящие из расходов на 

содержание учреждения (без учета канцелярских принадлежностей, материалов для 

хозяйственных и текущих целей, а также услуг связи) 

 

1. Расходы на содержание учреждения – 848 557,00 руб. 

2. Количество рабочих дней в год (при шестидневной рабочей недели) – 299 

3. Количество рабочих минут в день – 420 мин. (7 ч х 60 мин.) 

4. Итого к оплате: 848 577,00 : 299 : 420 = 6,75 

5. Прибыль: 6,75 х 20% = 1,35 

6. Итого общая стоимость услуги: 6,75 + 1,35 = 8,1 

Примем стоимость услуги – 8 рублей 
 

Калькуляция 3 

предоставление ПК пользователям для самостоятельной  

работы в Интернет 

 

   Расчет производиться за 1 мин. 
   При расчете учитываются только накладные расходы, состоящие из расходов на 

содержание учреждения и расходов на услуги связи (без учета канцелярских 

принадлежностей, материалов для хозяйственных и текущих целей) 

 

1. Расходы на содержание учреждения – 848 557,00 +206 680,00=1 055 237 руб.  

2. Количество рабочих дней в год (при шестидневной рабочей недели) – 299 

3. Количество рабочих минут в день – 420 мин. (7 ч х 60 мин.) 

4. Итого к оплате: 1 055 237 : 299 : 420 = 8,40 или 8 руб. 

5. Прибыль: 8,40 х 20% = 1,68 

6. Итого общая стоимость услуги: 8,40 + 1,68 = 10,08 

 

Примем стоимость услуги – 10 рублей 

 

 

 



Калькуляция 4 

на услуги электронной почты 

1 отправление 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 6 мин.; 

    вывод материала на экран, ввод адреса отправления – 1 мин.; 

    написание темы, текста письма, прикрепление документов – 2 мин.; 

    отправка письма – 2 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,1 = 14,1 

3. Дополнительная заработная плата: 14,1 х 0,1 = 1,41 

4. Накладные расходы: 14,1 х 0,11 = 1,55 

5. Итого себестоимость: 14,1 + 1,41 + 1,55 = 17,06 

6. Прибыль: 17,06 х 20% = 3,41 

7. Итого общая стоимость услуги: 17,06 + 3,41 = 20,47 или 20 руб. 

Примем стоимость услуги – 20 рублей 

 

Калькуляция 5 

набор текста пользователя на компьютере без редактирования 

 
   Расчет ведется в учетных листах. Один учетный лист содержит 1800 символов, включая 

пробелы и переводы строк. Стандартная набранная страница формата А4 включает в себя 

1800 знаков при наборе гарнитурой Times New Roman 14 с интервалом 1,5 и размером 

шрифта 14. 

   Поля левое – 2,5 см., правое – 1,5 см., верхнее и нижнее – 2 см. 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 10 мин. 

    знакомство с текстом – 2 мин.; 

    набор текста с листа – 7 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,17 = 23,97 

3. Дополнительная заработная плата: 23,97 х 0,1 = 2,39 

4. Накладные расходы: 23,97 х 0,11 = 2,63 

5. Итого себестоимость: 23,97 + 2,39 + 2,63 = 28,99 

6. Прибыль: 28,99 х 20% = 5,79 

7. Итого общая стоимость услуги: 28,99 + 5,79 = 34,78 или 35 руб. 

Примем стоимость услуги – 35 рублей 

 

Калькуляция 6 

на выполнение ксерокопии (двухсторонняя) 

1 лист 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 3 мин.; 

    консультация по выбору параметров копирования, подготовка документов –2 

мин.; 

    создание копии – 1,5 мин.; 



    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,075 = 10,58 

3. Дополнительная заработная плата: 10,58 х 0,1 = 1,05 

4. Накладные расходы: 10,58 х 0,11 = 1,16 

5. Итого себестоимость: 10,58 + 1,05 + 1,16 = 12,79 

6. Прибыль: 12,79 х 20% = 2,55 

7. Итого общая стоимость услуги: 12,79 + 2,55 = 15,34 или 15 руб. 

Примем стоимость услуги – 15 рублей 

 

Калькуляция 7 

на выполнение ксерокопии (односторонняя) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 3 мин.; 

    консультация по выбору параметров копирования, подготовка документов –1 

мин.; 

    создание копии – 1 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,05 = 7,05 

3. Дополнительная заработная плата: 7,05 х 0,1 = 0,70 

4. Накладные расходы: 7,05 х 0,11 = 0,77 

5. Итого себестоимость: 7,05 + 0,70 + 0,77 = 8,52 

6. Прибыль: 8,52 х 20% = 1,70 

7. Итого общая стоимость услуги: 8,52 + 1,70 = 10,22 или 10 руб. 

Примем стоимость услуги – 10 рублей 

 

Калькуляция 8 

печать документов на принтере формата А4 на стандартной бумаге (черно-

белый текст) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 3 мин.; 

    вывод материала на экран, формирование текста, предварительный    

просмотр – 1 мин.; 

   вывод текста на принтер, распечатка – 1 мин.; 

   заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,05 = 7,05 

3. Дополнительная заработная плата: 7,05 х 0,1 = 0,70 

4. Накладные расходы: 7,05 х 0,11 = 0,77 

5. Итого себестоимость: 7,05 + 0,70 + 0,77 = 8,52 

6. Прибыль: 8,52 х 20% = 1,70 

7. Итого общая стоимость услуги: 8,52 + 1,70 = 10,22 или 10 руб. 

Примем стоимость услуги – 10 рублей 

 

 



Калькуляция 9 

печать документов на принтере формата А4 на стандартной бумаге (черно-

белое изображение, иллюстрация) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 4,5 мин.; 

    вывод материала на экран, проверка правильности расположения, четкости, 

яркости иллюстраций  – 2 мин.; 

   вывод текста на принтер, распечатка – 1,5 мин.; 

   заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,075 = 10,58 

3. Дополнительная заработная плата: 10,58 х 0,1 = 1,05 

4. Накладные расходы: 10,58 х 0,11 = 1,16 

5. Итого себестоимость: 10,58 + 1,05 + 1,16 = 12,79 

6. Прибыль: 12,79 х 20% = 2,55 

7. Итого общая стоимость услуги: 12,79 + 2,55 = 15,34 или 15 руб. 

Примем стоимость услуги – 15 рублей 

 

Калькуляция 10 

печать документов на принтере формата А4 на фотобумаге 

 (черно-белый текст) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 6 мин.; 

    вывод материала на экран, проверка правильности расположения 

отпечатанного текста  – 3 мин.; 

   вывод текста на принтер, распечатка – 2 мин.; 

   заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,1 = 14,10 

3. Дополнительная заработная плата: 14,10 х 0,1 = 1,41 

4. Накладные расходы: 14,10 х 0,11 = 1,55 

5. Итого себестоимость: 14,10 + 1,41 + 1,55 = 17,06 

6. Прибыль: 17,06 х 20% = 3,41 

7. Итого общая стоимость услуги: 17,06 + 3,41 = 20,47 или 20 руб. 

Примем стоимость услуги – 20 рублей 

 

Калькуляция 11 

печать документов на принтере формата А4 на фотобумаге 

 (черно-белое изображение, иллюстрация) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 7 мин.; 

    вывод материала на экран, проверка правильности расположения, четкости, 

яркости иллюстраций  – 3 мин.; 

   вывод текста на принтер, распечатка – 3 мин.; 



   заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,12 = 16,92 

3. Дополнительная заработная плата: 16,92 х 0,1 = 1,69 

4. Накладные расходы: 16,92 х 0,11 = 1,86 

5. Итого себестоимость: 16,92 + 1,69 + 1,86 = 20,47 

6. Прибыль: 20,47 х 20% = 4,09 

7. Итого общая стоимость услуги: 20,47 + 4,09 = 24,56 или 25 руб. 

Примем стоимость услуги – 25 рублей 

 

Калькуляция 12 

печать документов на принтере формата А3 на стандартной бумаге (черно-

белый текст) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 7 мин.; 

    вывод материала на экран, формирование текста, предварительный    

просмотр – 3 мин.; 

   вывод текста на принтер, распечатка – 3 мин.; 

   заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,12 = 16,92 

3. Дополнительная заработная плата: 16,92 х 0,1 = 1,69 

4. Накладные расходы: 16,92 х 0,11 = 1,86 

5. Итого себестоимость: 16,92 + 1,69 + 1,86 = 20,47 

6. Прибыль: 20,47 х 20% = 4,09 

7. Итого общая стоимость услуги: 20,47+ 4,09 = 24,56 или 25 руб. 

Примем стоимость услуги – 25 рублей 

 

Калькуляция 13 

печать документов на принтере формата А3 на стандартной бумаге (черно-

белое изображение, иллюстрация) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 9 мин.; 

    вывод материала на экран, проверка правильности расположения, четкости, 

яркости иллюстраций  – 5 мин.; 

   вывод текста на принтер, распечатка – 3 мин.; 

   заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,15 = 21,15 

3. Дополнительная заработная плата: 21,15 х 0,1 = 2,11 

4. Накладные расходы: 21,15 х 0,11 = 2,32 

5. Итого себестоимость: 21,15 + 2,11 + 2,32 = 25,58 

6. Прибыль: 25,58 х 20% = 5,11 

7. Итого общая стоимость услуги: 25,58 + 5,11 = 30,69 или 30 руб. 

Примем стоимость услуги – 30 рублей 

 



Калькуляция 14 

печать документов на принтере формата А4 на стандартной бумаге 

(цветной текст) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 9 мин.; 

    вывод материала на экран, формирование текста, предварительный    

просмотр – 3 мин.; 

   подготовка принтера – 2 мин.; 

   вывод текста на принтер, распечатка – 3 мин.; 

   заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,15 = 21,15 

3. Дополнительная заработная плата: 21,15 х 0,1 = 2,11 

4. Накладные расходы: 21,15 х 0,11 = 2,32 

5. Итого себестоимость: 21,15 + 2,11 + 2,32 = 25,58 

6. Прибыль: 25,58 х 20% = 5,11 

7. Итого общая стоимость услуги: 25,58 + 5,11 = 30,69 или 30 руб. 

Примем стоимость услуги – 30 рублей 

 

Калькуляция 15 

печать документов на принтере формата А4 на стандартной бумаге 

 (цветное изображение или фон) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 11 мин.; 

    вывод материала на экран, проверка правильности расположения, четкости,   

яркости иллюстраций  – 3 мин.; 

    подготовка принтера – 1 мин.; 

    вывод текста на принтер, распечатка – 6 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,18 = 25,38 

3. Дополнительная заработная плата: 25,38 х 0,1 = 2,53 

4. Накладные расходы: 25,38 х 0,11 = 2,79 

5. Итого себестоимость: 25,38 + 2,53 + 2,79 = 30,70 

6. Прибыль: 30,70 х 20% = 6,14 

7. Итого общая стоимость услуги: 30,70 + 6,14 = 36,84 или 35 руб. 

Примем стоимость услуги – 35 рублей 

 

Калькуляция 16 

печать документов на принтере формата А4 на фотобумаге 

 (цветной текст) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 7 мин.; 



    вывод материала на экран, проверка правильности расположения, четкости,   

яркости иллюстраций  – 2  мин.; 

    подготовка принтера – 1 мин.; 

    вывод текста на принтер, распечатка – 3 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,12 = 16,92 

3. Дополнительная заработная плата: 16,92 х 0,1 = 1,69 

4. Накладные расходы: 16,92 х 0,11 = 1,86 

5. Итого себестоимость: 16,92 + 1,69 + 1,86 = 20,47 

6. Прибыль: 20,47 х 20% = 4,09 

7. Итого общая стоимость услуги: 20,47+ 4,09 = 24,56 или 25 руб. 

Примем стоимость услуги – 25 рублей 

 

Калькуляция 17 

печать документов на принтере формата А4 на фотобумаге 

 (цветное изображение или фон) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 15 мин.; 

    вывод материала на экран, проверка правильности расположения, четкости,   

яркости иллюстраций  – 6 мин.; 

    подготовка принтера – 2 мин.; 

    вывод текста на принтер, распечатка – 6 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,25 = 35,25 

3. Дополнительная заработная плата: 35,25 х 0,1 = 3,52 

4. Накладные расходы: 35,25 х 0,11 = 3,87 

5. Итого себестоимость: 35,25 + 3,52 + 3,87 =  

6. Прибыль: 42,64 х 20% = 8,52 

7. Итого общая стоимость услуги: 42,64 + 8,52= 51,16 или 51 руб. 

Примем стоимость услуги – 50 рублей 

 

Калькуляция 18 

печать документов на принтере формата А3 на стандартной бумаге 

(цветной  текст) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 11 мин.; 

    вывод материала на экран, проверка правильности расположения, четкости,   

яркости иллюстраций  – 5 мин.; 

    подготовка принтера – 2 мин.; 

    вывод текста на принтер, распечатка – 3 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,18 = 25,38 

3. Дополнительная заработная плата: 25,38 х 0,1 = 2,53 



4. Накладные расходы: 25,38 х 0,11 = 2,79 

5. Итого себестоимость: 25,38 + 2,53 + 2,79 = 30,70 

6. Прибыль: 30,70 х 20% = 6,14 

7. Итого общая стоимость услуги: 30,70 + 6,14 = 36,84 или 35 руб. 

Примем стоимость услуги – 35 рублей 

 

Калькуляция 19 

печать документов на принтере формата А3 на стандартной бумаге 

 (цветное изображение или фон) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 16 мин.; 

    вывод материала на экран, проверка правильности расположения, четкости,   

яркости иллюстраций  – 7 мин.; 

    подготовка принтера – 2 мин.; 

    вывод текста на принтер, распечатка – 6 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,27 = 38,07 

3. Дополнительная заработная плата: 38,07 х 0,1 = 3,80 

4. Накладные расходы: 38,07 х 0,11 = 4,18 

5. Итого себестоимость: 38,07 + 3,80+ 4,18 = 46,05 

6. Прибыль: 46,05 х 20% = 9,21 

7. Итого общая стоимость услуги: 46,05 + 9,21= 55,26 или 55 руб. 

Примем стоимость услуги – 55 рублей 

 

Калькуляция 20 

сканирование фотографии, рисунка без обработки (формат А4) 

1 изображение 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 3 мин.; 

    сканирование – 2 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,05 = 7,05 

3. Дополнительная заработная плата: 7,05 х 0,1 = 0,70 

4. Накладные расходы: 7,05 х 0,11 = 0,77 

5. Итого себестоимость: 7,05 + 0,70 + 0,77 = 8,52 

6. Прибыль: 8,52 х 20% = 1,70 

7. Итого общая стоимость услуги: 8,52 + 1,70 = 10,22 или 10 руб. 

Примем стоимость услуги – 10 рублей 

 

Перевод документа на флеш-карту, отправка по электронной почте 

осуществляется за дополнительную плату по прейскуранту. 

 

 

 



Калькуляция 21 

сканирование фотографии, рисунка с обработкой (формат А4) 

1 изображение 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 6 мин.; 

    сканирование – 2 мин.; 

    корректировка изображения – 3 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,1 = 14,10 

3. Дополнительная заработная плата: 14,10 х 0,1 = 1,41 

4. Накладные расходы: 14,10 х 0,11 = 1,55 

5. Итого себестоимость: 14,10 + 1,41 + 1,55 = 17,06 

6. Прибыль: 17,06 х 20% = 3,41 

7. Итого общая стоимость услуги: 17,06 + 3,41 = 20,47 или 20 руб. 

Примем стоимость услуги – 20 рублей 

 

Перевод документа на флеш-карту, отправка по электронной почте 

осуществляется за дополнительную плату по прейскуранту. 

 

Калькуляция 22 

сканирование текста (форма А4) 

1 страница 

 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 3 мин.; 

    сканирование – 2 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,05 = 7,05 

3. Дополнительная заработная плата: 7,05 х 0,1 = 0,70 

4. Накладные расходы: 7,05 х 0,11 = 0,77 

5. Итого себестоимость: 7,05 + 0,70 + 0,77 = 8,52 

6. Прибыль: 8,52 х 20% = 1,70 

7. Итого общая стоимость услуги: 8,52 + 1,70 = 10,22 или 10 руб. 

Примем стоимость услуги – 10 рублей 

 

Перевод документа на флеш-карту, отправка по электронной почте 

осуществляется за дополнительную плату по прейскуранту. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Калькуляция 23 

сканирование текста с формированием (формат А4) без корректировки 

текста под установленный формат 

(сотрудник сверяет сканированный текст с оригиналом, устраняя 

несоответствия, нечитаемые знаки) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 7 мин.; 

    сканирование – 2 мин.; 

    формирование текста – 4 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин.  

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,12 = 16,92 

3. Дополнительная заработная плата: 16,92 х 0,1 = 1,69 

4. Накладные расходы: 16,92 х 0,11 = 1,86 

5. Итого себестоимость: 16,92 + 1,69 + 1,86 = 20,47 

6. Прибыль: 20,47 х 20% = 4,09 

7. Итого общая стоимость услуги: 20,47+ 4,09 = 24,56 или 24 руб. 

Примем стоимость услуги – 24 рублей 

 

Корректировка текста под установленный формат осуществляется за 

дополнительную плату в соответствии с прейскурантом 

 

Калькуляция 24 

редактирование текста пользователя под установленный формат (формат 

А4) 

(шрифт, интервал, абзац, заголовок, выравнивание, поля и т.д.) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 5 мин.; 

    просмотр текста, консультация по выбору формата редактирования – 1 мин.; 

    редактирование – 3 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,08 = 11,28 

3. Дополнительная заработная плата: 11,28 х 0,1 = 1,12 

4. Накладные расходы: 11,28 х 0,11 = 1,24 

5. Итого себестоимость: 11,28 + 1,12 + 1,24 = 13,64 

6. Прибыль: 13,64 х 20% = 2,72 

7. Итого общая стоимость услуги: 13,64+ 2,72 = 16,36 или 16 руб. 

Примем стоимость услуги – 16 рублей 

 

 

 

 

 

 



Калькуляция 25 

редактирование текста пользователя по содержанию (формат А4) 

1 страница 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 18 мин.; 

    подготовка файла, консультация по особенностям содержания – 2 мин.; 

    редактирование (проверка лексики, стилистическая правка, устранение 

семантических ошибок, проверка логики и структуры) – 15 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,3 = 42,30 

3. Дополнительная заработная плата: 42,30 х 0,1 = 4,23 

4. Накладные расходы: 42,30 х 0,11 = 4,65 

5. Итого себестоимость: 42,30 + 4,23 + 4,65 = 51,18 

6. Прибыль: 51,18 х 20% = 10,23 

7. Итого общая стоимость услуги: 51,18+ 10,23 = 61,41 или 61 руб. 

Примем стоимость услуги – 61 рублей 

 

Калькуляция 26 

перевод текстового файла на флеш-карту 

1 файл 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 3 мин.; 

    подготовка файла и флеш-карты – 0,5 мин.; 

    проверка флеш-карты Антивирусом 1 мин.: 

    копирование – 0,5 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,05 = 7,05 

3. Дополнительная заработная плата: 7,05 х 0,1 = 0,70 

4. Накладные расходы: 7,05 х 0,11 = 0,77 

5. Итого себестоимость: 7,05 + 0,70 + 0,77 = 8,52 

6. Прибыль: 8,52 х 20% = 1,70 

7. Итого общая стоимость услуги: 8,52 + 1,70 = 10,22 или 10 руб. 

Примем стоимость услуги – 10 рублей 

 

Калькуляция 27 

запись информации на CD-R и DVD-R пользователя 

(без учета стоимости диска) 

1 запись 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 5 мин.; 

    процесс записи – 3 мин.; 

    проверка записного документа – 1 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,08 = 11,28 

3. Дополнительная заработная плата: 11,28 х 0,1 = 1,12 



4. Накладные расходы: 11,28 х 0,11 = 1,24 

5. Итого себестоимость: 11,28 + 1,12 + 1,24 = 13,64 

6. Прибыль: 13,64 х 20% = 2,72 

7. Итого общая стоимость услуги: 13,64+ 2,72 = 16,36 или 16 руб. 

Примем стоимость услуги – 16 рублей 

 

Калькуляция 28 

подготовка слайдовых презентаций по материалам заказчика  
(в качестве основы для такой презентации может использоваться 

корпоративный шаблон, любой шаблон, предоставленный Заказчиком или 

стандартный шаблон PowerPoint) 

10-15 слайдов 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 4 часа или 240 мин.; 

    изучение материала заказчика: (текст с разделением по слайдам; 

иллюстрации – подготовленные фотографии и рисунки для конкретных 

слайдов; диаграммы в формате или PowerPoint; табличные данные для создания 

диаграмм и т.д.) – 40 мин.; 

    создание презентации – 100 мин. (1 ч. 40 мин.); 

    оформление в едином стиле – 100 мин. (1 ч. 40 мин.) 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 4 = 564 

3. Дополнительная заработная плата: 564 х 0,1 = 56,4 

4. Накладные расходы: 564 х 0,11 = 62,04 

5. Итого себестоимость: 564 + 56,4 + 62,04 = 682,44 

6. Прибыль: 682,44 х 20% = 136,48 

7. Итого общая стоимость услуги: 682,44 + 136,48 = 818,92 или 819 руб. 

Примем стоимость услуги – 800 рублей 

 

Калькуляция 29 

ламинирование документов формат А4, 75 миокрон, глянцевая 

1 документ 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 20 мин.; 

    подготовка документа, разогрев ламинатора – 15 мин.; 

    ламинирование – 4 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,33 = 46,53 

3. Дополнительная заработная плата: 46,53 х 0,1 = 4,65 

4. Накладные расходы: 46,53 х 0,11 = 5,11 

5. Итого себестоимость: 46,53 + 4,65 + 5,11 = 56,29 

6. Прибыль: 56,29 х 20% = 11,25 

7. Итого общая стоимость услуги: 56,29 + 11,25 = 67,54 или 67 руб. 

Примем стоимость услуги – 65 рублей 

 

  



Калькуляция 30 

брошюровка документов пластиковой пружиной – до формата А4 

1 экземпляр (10 листов) 

Цена включает прозрачную обложку, пружину, картонный задник 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 10 мин.; 

    комплектация листов, подбор обложки, пружины и задника – 6 мин.; 

    пробивка отверстий под пружину (за 1 раз – до 10 листов) – 1 мин.; 

    сборка получившегося блока и его фиксация – 2 мин.; 

    заполнение квитанции – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,17 = 23,97 

3. Дополнительная заработная плата: 23,97 х 0,1 = 2,39 

4. Накладные расходы: 23,97 х 0,11 = 2,63 

5. Стоимость расходных материалов – 30 руб.; 

    обложка для переплета (1 шт.) – 15 руб.; 

    картонный задник ( 1 шт.) – 10 руб.; 

    пластиковые пружины для переплета (формата А4, любой диаметр) – 5 руб. 

5. Итого себестоимость: 23,97 + 2,39 + 2,63 = 28,99 

6. Прибыль: 28,99 х 20% = 5,79 

7. Итого общая стоимость услуги: 28,99 + 5,79 + 30 = 64,78 или 65 руб. 

Примем стоимость услуги – 65 рублей 

 

За каждые дополнительные 10 листов взимается дополнительная  

плата – 15 руб. 

 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 4 мин.; 

    подготовка (комплектация) листов – 1 мин.; 

    пробивка отверстий под пружину (31 1 раз – до 10 листов) – 1 мин.; 

    сборка получившегося блока и его фиксация – 2 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,07 = 9,87 

3. Дополнительная заработная плата: 9,87 х 0,1 = 1,97 

4. Накладные расходы: 9,87 х 0,11 = 1,08 

5. Итого себестоимость: 9,87 + 1,97 + 1,08 = 12,92 

6. Прибыль: 12,92 х 20% = 2,58 

7. Итого общая стоимость услуги: 12,92 + 2,58 = 15,50 или 15 руб. 

Примем стоимость услуги – 15 рублей 

 

Стоимость услуги брошюровки представлена следующим образом: 

 

Количество листов Цена (руб.) 

До 10 65 

11 - 20 80 

21 -30 95 

31 – 40 110 



41 – 50 125 

51 – 60 140 

61 – 70 155 

71 – 80 170 

81 – 90 185 

91 - 100 200 

и т.д.  

 

Калькуляция 31 

разброшюровка документов 

(для добавления, удаления или переборки листов) 

1 лист 

 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 9 мин.; 

    раскрепление пружины, снятие обложки и листов, разбор листов – 4 мин.; 

    удаление листа или пробивка отверстий под пружину на новом листе (1 лист) 

– 1 мин.; 

    сборка получившегося блока и его фиксация – 3 мин.; 

    заполнение квитанций – 1 мин. 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,15 = 21,15 

3. Дополнительная заработная плата: 21,15 х 0,1 = 2,11 

4. Накладные расходы: 21,15 х 0,11 = 2,32 

5. Итого себестоимость: 21,15 + 2,11 + 2,32 = 25,58 

6. Прибыль: 25,58 х 20% = 5,11 

7. Итого общая стоимость услуги: 25,58 + 5,11 = 30,69 или 30 руб. 

Примем стоимость услуги – 30 рублей 

 

Калькуляция 32 

подготовка и проведение культурно-досугового, тематического 

мероприятия 

1 мероприятие (1 час) 
   При расчете учитываются накладные расходы и прямые затраты, включающие фонд 

оплаты труда сотрудников, участвующих в оказании услуги, и материальные затраты, 

необходимые для оказания услуги. 

 

Прямые затраты: 

1. Годовой фонд оплаты труда специалистов, участвующих в подготовке и 

проведении занятия – все сотрудники, кроме специалистов сельских библиотек, 

директора и заместителя директора – 3 202 215,96 

2. Начисления на фонд оплаты труда указанных специалистов (30,2%) – 

967 069,21 

3. Материальные затраты (призы, подарки и т.д.) – 25 000,00 

В среднем в месяц 7 мероприятий. 

 

Накладные расходы: 



1. Хозяйственные затраты (коммунальные услуги и прочие расходы на 

содержание учреждения) – 848 557,00 

2. Услуги связи – 206 680,00 

ВСЕГО ЗАТРАТ: 5 249 522,17 (Пять миллионов двести сорок девять тысяч 

пятьсот двадцать два рубля 17 коп.) 

 

Годовой фонд рабочего времени – 1 774,4 

Трудозатраты на организацию и проведение культурно-досуговых, 

тематических мероприятий (длительностью 1 час) 

 

5 249 522,17 / 1 774,4 = 2 958,47 

2 958,47 х 20% = 591,69 

Итого общая стоимость услуги: 2 958,47 + 591,69 : 35 = 101,43 

 

Посещения 1 мероприятия в среднем – 35 человек 

Итого стоимость занятия на 1 человека: 101 руб. 

Примем стоимость услуги – 100 рублей 

 

Калькуляция 33 

подготовка и проведение занятий в развивающем клубном формировании 

(клуб «Почемучки») 

1 занятие (1час) 
      При расчете учитываются накладные расходы и прямые затраты, включающие 

фонд оплаты труда сотрудников, участвующих в оказании услуги, и материальные 

затраты, необходимые для оказания услуги. 

 

Прямые затраты: 

1. Годовой фонд оплаты труда специалистов, участвующих в подготовке и 

проведении занятия –  6 человек (зав. отделом краеведческой библиографии, 

зав. сектором по работе с молодежью, зав. информационно-библиографическим 

отделом, зав. инновационно-методическим отделом, зав. отделом 

информатизации, зав. сектором по работе с детьми) – 1 826 174,16 руб. 

2. Начисления на фонд оплаты труда указанных специалистов (30,2%) – 

551 504,59 руб. 

3. Материальные затраты (канцелярские товары, картриджи цветные и ч/б, 

развивающие игры и дидактические пособия, призы, подарки и т.д.) –41 325,00 

руб. 

месяц – 8 мероприятий 

Накладные расходы: 

1. Хозяйственные затраты (коммунальные услуги и прочие расходы на 

содержание учреждения) – 848 557,00 руб. 

2. Услуги связи – 206 680,00 руб. 

 

ВСЕГО ЗАТРАТ: 3 474 240,75 (Три миллиона четыреста семьдесят четыре 

тысячи двести сорок рублей 75 копеек) 



 

Годовой фонд рабочего времени – 1 774,4 

Трудозатраты на организацию и проведение культурно-досуговых мероприятий 

(длительностью 1 час) 

3 474 240,75 / 1 774,4 = 1 957,98 руб. 

1 957,98 х 20% = 391,60 руб. 

Итого общая стоимость услуги: 1 957,98 + 391,60 : 11 = 213,59 руб. 

Посещения 1 мероприятия в среднем – 11 человек 

Итого стоимость занятия на 1 человека: 213 руб. 

Примем стоимость услуги –  210 рублей 

 

Калькуляция 34 

подготовка и проведение краеведческой виртуальной экскурсии 

1 час  
    При расчете учитываются накладные расходы и прямые затраты, включающие 

фонд оплаты труда сотрудников, участвующих в оказании услуг. 

 

Прямые затраты:  

1. Годовой фонд оплаты труда специалистов, участвующих в подготовке и 

проведении экскурсии – 2 человека (зав. библиотекой (городским филиалом), 

зав. отделом краеведческой библиографии) – 584 431,68 руб. 

2.Начисления на фонд оплаты труда указанных специалистов (30,2%) – 

176 498,36 руб. 

 

Накладные расходы: 

1. Хозяйственные затраты (коммунальные услуги и прочие расходы на 

содержание учреждения) – 848 557,00 руб. 

2. Услуги связи – 206 680,00 руб. 

 

ВСЕГО ЗАТРАТ: 1 816 167,04 (Один миллион восемьсот шестнадцать 

тысяч сто шестьдесят семь рублей 04 коп.) 

 

Годовой фонд рабочего времени – 1 774,4 

Трудозатраты на организацию и проведение мероприятий (длительностью         

1 час) 

1 816 167,04 / 1 774,4 = 1 023,53 

1 023,53 х 20% = 204,70 

Итого общая стоимость услуги: 1 023,53 + 204,70 :10 = 1 22,83 

Посещения 1 экскурсии в среднем – 10 человек 

Итого стоимость 1 экскурсии: 123,00 руб. 

Примем стоимость 1 экскурсии : 100,00 руб. 

 

 

 

 



Калькуляция 35 

подготовка и проведение развлекательных мероприятий по заказу 

пользователя 

1 мероприятия (1 час) 
      При расчете учитываются накладные расходы и прямые затраты, включающие 

фонд оплаты труда сотрудников, участвующих в оказании услуги, и материальные 

затраты, необходимые для оказания услуги. 

Прямые затраты: 

1. Годовой фонд оплаты труда специалистов, участвующих в подготовке и 

проведении мероприятия – 1 596 957,00 руб. 

2. Начисления на фонд оплаты труда указанных специалистов (30,2%) – 

482 281,01 руб. 

3. Материальные затраты (канцелярские товары, картриджи цветные и ч/б, 

призы, подарки и т.д.) –41 325,00 руб. 

Накладные расходы: 

1. Хозяйственные затраты (коммунальные услуги и прочие расходы на 

содержание учреждения) – 848 557,00 руб. 

2. Услуги связи – 206 680,00 руб. 

ВСЕГО ЗАТРАТ: 3 175 800,01 (Три миллиона сто семьдесят пять тысяч 

восемьсот рублей 01 копейка) 

 

Годовой фонд рабочего времени – 1 774,4 

Трудозатраты на организацию и проведение развлекательных мероприятий по 

заказу пользователя (длительностью 1 час) 

3 175 800,01 / 1 774,4 = 1 789,79 руб. 

1 789,79 х 20% = 357,95 руб. 

Итого общая стоимость услуги: 1 789,79 + 357,95 = 2 147,74 руб. 

Итого стоимость мероприятия: 2 147 руб. 

Примем стоимость услуги –  2100 рублей 

 

Калькуляция 36 

показ кукольных спектаклей 

1 спектакль 

1. Время, необходимое на выполнение данной услуги – 15 мин.; 

2. Величина основной заработной платы: 141 х 0,25 = 35,25 

3. Дополнительная заработная плата: 35,25 х 0,1 = 3,52 

4. Накладные расходы: 35,25 х 0,11 = 3,87 

5. Итого себестоимость: 35,25 + 3,52 + 3,87 =  

6. Прибыль: 42,64 х 20% = 8,52 

7. Итого общая стоимость услуги: 42,64 + 8,52= 51,16 или 51 руб. 

Примем стоимость услуги – 50 рублей 


